Образец заявки

На бланке организации

Исх. №______________

Декану факультета

повышения квалификации
ФГБОУ ВПО «КГЭУ»

Исмагилову И.Р.

Уважаемый Ильдар Рашидович!

Прошу Вас обучить сотрудников нашей(го) организации(предприятия) на краткосрочных курсах повышения квалификации по программе «___________________________ _________________________________» в объеме ____ часов академических занятий с «_____» ______________ 2015 г. по «______» _______________ 2015 г.
Список сотрудников:
	№ п/п
	Фамилия Имя  Отчество

(полностью)
	Занимаемая должность (по записи в трудовой книжке)
	Контактный телефон

	1.
	
	
	

	2…
	
	
	


Оплату за обучение гарантируем произвести до «___» _________ 2015 г.

____________________       ______________________      _____________________

 (должность руководителя)                      (подпись)                               (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер              ______________________      _____________________

                                                                       (подпись)                               (расшифровка подписи)

На эл. почту ФПК fpks.kgeu@yandex.ru необходимо выслать:

1. Скан-копию паспорта специалистов, направляемых на обучение (вторая и третья страницы паспорта, где Ф.И.О. с фото);

2. Скан-копию диплома об образовании специалистов, направляемых на обучение;

3. Скан-копию заявки на обучение (по образцу) на бланке организации;

4. Сведения для составления договора на обучение специалистов в формате *doc
Сведения

для составления договора на обучение специалистов 
на краткосрочных курсах повышения квалификации
	1.
	Полное название организации, предприятия
	

	2.
	Сокращенное название организации, предприятия
	

	3.
	Юридический адрес организации, предприятия
	

	4.
	Почтовый адрес организации, предприятия
	

	5.
	Должность руководителя организации, предприятия
	

	6.
	Ф.И.О. (полностью) руководителя организации, предприятия
	

	7.
	На основании какого документа действует руководитель организации, предприятия
	

	8.
	ИНН / КПП организации, предприятия
	

	9.
	Банковские реквизиты организации, предприятия
	

	10.
	Электронный адрес в сети Интернет организации, предприятия
	

	11.
	Электронная почта организации, предприятия
	

	12.
	Ф.И.О. (полностью), должность, контактный телефон, электронный адрес лица, ответственного за проведение обучения со стороны организации, предприятия
	

	13.
	Ф.И.О. (полностью), должность, контактные телефоны специалистов, направляемых на обучение
	


Сведения предоставляются в формате *doc
